Konfiguracja i korzystanie z poczty za
pomoca programu Outlook

Opcje i metoda konfiguracji moze by¢ ré6zna w zaleznosci od
numeru wersji wykorzystywanego klienta poczty elektronicznej. Aby

odczytywac poczte za pomocg programu Outlook, nalezy go
najpierw odpowiednio skonfigurowac.
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Uruchamiamy program Outlook na naszym komputerze. Program prosi nas o podanie adresu e-

mail.

@ Outlook

Witamy w nowym programie Outlook

MY &

Program Outlook obstuguje Microsoft 365,
Gmail, Yahoo, iCloud, IMAP i POP. Dowiedz sig
wiecej

Sugerowane konta O

v

Nie masz konta? Tworzenie konta e-mail Outlook.com

Wohpisujemy tu adres e-mail z serwera w petnej postaci oraz w opcjach zaawansowanych

wybieramy opcje "Konfiguracja zaawansowana".

Witamy w nowym programie Outlook

&MY &

Program Cutlook obstuguje Microsoft 365,
Gmail, Yahoo, iCloud, IMAP 1 POP. Dowiedz sie
wiecej

Sugerowane konta (i)

imie.nazwisko@cyfronet.pl ~

o s R

Rozwigzywanie
problemdw

Konfiguracja
Zaawansowana
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W kolejnym etapie wybieramy typ serwera(IMAP lub POP). Aby odnalez¢ tg opcje nalezy przy
pomocy listy przewingé¢ dostepne opcje dostawcy na sam dét.

Wybierz dostawce poczty e-mail:

o Microsoft 365
Office365, Exchange

Qutlook.com

@outlook.com, @live.com, @hotmail.com

Mi Gmai

. y.’ Yahoo

& icloud

Anuluj

& imap

&9 ror

Anuluj

Na potrzeby instrukcji wybierzemy opcje IMAP.

W zaleznosci od wybranego typu serwera stosujemy jedng z nastepujacych konfiguraciji:
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Konfiguracja konta IMAP oraz POP3:

Serwer poczty przychodzacej IMAP:

e Adres - pocztapro.cyfronet.pl

e Port (wersja szyfrowana SSL) - 993
Serwer poczty przychodzacej POP3:

e Adres - pocztapro.cyfronet.pl

e Port (wersja szyfrowana SSL) — 995

Serwer poczty wychodzgcej SMTP
e Adres - pocztapro.cyfronet.pl
e Port (wersja nieszyfrowana przy taczu tpu neostrada) - 587
e Port (wersja szyfrowana SSL) - 465
e Serwer poczty wychodzgcej wymaga uwierzytelnienia!

e metoda uwierzytelniania - normalne hasto (AUTH lub PLAIN) - nalezy zmienic¢, gdy
ustawiona jestinna

e jako nazwe uzytkownika nalezy zawsze poda¢ petny adres e-mail (np.
a.nowak@mijo.krakow.pl)

Whisujemy konfiguracje w odpowiednie pola i klikamy ,,Kontynuuj”. Dla potrzeb instrukcji
wpisujemy konfiguracje odpowiednig dla IMAP.
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IMAP

imie.nazwiske @cyfronet.pl

M ~

{»

Hasto * ()

Nie pamietasz hasta?
Pokaz wiece] D
Uzy) zalecanych ustawien ()

. Serwer poczty przychodzace) IMAP * Port *
pocztapro.cyfronet.pl 993 .

Typ bezpiecznego potaczenia

SSL/TLS (zalecane) " v

Wybierz dostawce

IMAP

imie.nazwisko @cyfronet.pl

&

"4

MNazwa uzytkownika SMTP *

e Ll

-,
-

imie.nazwisko @cyfronet.pl

-

Hasto SMTP

KAKERR

Wprowadz hasto SMTP, jesli rdzni sie ono od hasta IMAPR/POP.

. Serwer poczty wychodzacej SMTP * Port *

pocztapro.cyfronet.pl 465 -

Typ bezpiecznego potaczenia

S5L/TLS (zalecane) R l

Wybierz dostawce
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Synchronizuj konto IMAP

EAimie.nazwisko@cyfronet.pl

Aby dodac konto IMAP do programu Outlook,
musimy zsynchronizowa< wiadomosci e-mail z
ustuga Microsoft Cloud. Wszystkie kontakty i
zdarzenia utworzone w programie Qutlook
zostang zapisane na platformie Microsoft
Cloud. Dowiedz sie wiece]

Nastepnie czekamy na nawigzanie potaczenia:

IMAP

&

Oczekiwanie na dostawce poczty e-mail...
™
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Dodaj wszystkie swoje konta

&

a1

Program Outlook obstuguje Microsoft 365 konta
stuzbowe, Outlook.com, Gmail, Yahoo, iCloud i inne typy
kont taczace sie za posrednictwem protokotu IMAP lub
POP

O Przygotowywanie programu
Outlook

——

Jezeli uzyto poprawnego hasta program Outlook zostat w petni skonfigurowany i jest gotowy do
uzycia.

Aby wysta¢ nowa poczte wystarczy nacisna¢ ikonke "Nowa wiadomosc¢”:

'l j— FIEK alrona growna wiac

i (4] Mowa wiadomoéé
I
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@ Outlook Q Wyszukaj 5 0 ® a v

@ = Pik Stonagiéwna Widok Pomoc Wiadomoi¢ Wstaw Formatowanietekstu Rysy Opge
Ov @v §  Aptos 2 v BIUSL-EvREEEESvivg U il e -89 VIS
o
s Ulubione Priorytetowe Inne @ ¢ = T4 B wysi ' od ’ W

B3 Skrzynka odbiorc... 1

7 Wersje robocze 1

ow
5 Archiwum

& ubw

& Skrzynka odbior... 1 Dadaj teiiiat

£ Wiadomosci-smieci
Z Wersje robocze 1
B> Elementy wystane

T Elementy usuniete !

5 Archiwum

S Dodaj konto

Wybierz element do przecz... | # (No subject)

Ukaze sie okienko z nastepujgcymi polami:
W pole Do: wpisujemy adresata listu.
Pole DW: to pole w ktérym mozemy wpisac¢ drugiego odbiorce listu.

Pole UDW: to pole, w ktérym jesli wpiszemy drugi adres odbiorcy tego listu, to adres ten nie
bedzie widoczny dla pierwszego odbiorcy listu.

W pole Temat: zazwyczaj wpisujemy temat lub sprawe jakiej ma dotyczy¢ dany list.
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